
 

นโยบายการเก็บรักษาข้อมูลและการเผยแพรร่ายงานผลการปฏิบัติงาน 
หน่วยตรวจสอบภายใน มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 

 หน่วยตรวจสอบภายใน มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร มีบทบาทส าคัญในการสนับสนุนการก ากับดูแล
กิจการที่ดี (Good Governance) การบริหารความเสี่ยงและการควบคุมภายในของมหาวิทยาลัยให้เป็นไปอย่าง    
มีประสิทธิภาพ โปร่งใส และตรวจสอบได้ มหาวิทยาลัยจึงก าหนด นโยบายการเก็บรักษาข้อมูลและการเผยแพร่
รายงานผลการปฏิบัติงานที่จัดท าขึ้นนี้ เป็นการจัดท าเพ่ือสร้างแนวทางในการบริหารจัดการข้อมูลของงาน
ตรวจสอบภายในให้เป็นระบบ มีความปลอดภัยในการเขาถึงข้อมูลและมีความเหมาะสมกับระดับชั้นความลับของ
ข้อมูล ทั้งนี้รวมทั้งก าหนดแนวปฏิบัติในการเผยแพร่รายงานผลการตรวจสอบให้แก่ผู้มีส่วนเกี่ยวข้องอย่างถูกต้อง 
ครบถ้วน และทันเวลา และนโยบายฉบับนี้สอดคล้องกับหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและ
หลักเกณฑ์ปฏิบัติการตรวจสอบภายในส าหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ.2561 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม และสอดคล้องกับ
แนวทางการประเมินการประกันและการปรับปรุงคุณภาพงานตรวจสอบภายในภาครัฐจากภายนอกองค์กร      
และแนวทางการก ากับดูแลภาครัฐที่ดี เพ่ือเสริมสร้างความเชื่อมั่นต่อระบบการตรวจสอบภายในของมหาวิทยาลัย 
 หน่วยตรวจสอบภายใน มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร จึงได้ก าหนดนโยบายการเก็บรักษาข้อมูลและ     
การเผยแพร่รายงานผลการปฏิบัติงานให้ผู้ตรวจสอบภายในถือปฏิบัติ ดังนี้  
     ๑. การเข้าถึงข้อมูลที่ได้จากการปฏิบัติงานตรวจสอบ ผู้ตรวจสอบภายในทุกคนมีสิทธิใช้ข้อมูล เอกสาร
หลักฐานต่าง ๆ ที่ได้จากการปฏิบัติงาน เพ่ือประโยชน์ในการปฏิบัติงานและการติดตามผลการตรวจสอบ  
         ๒. ผู้ตรวจสอบภายในต้องจัดเก็บข้อมูล บันทึกผลการตรวจสอบ และจัดท ากระดาษท าการอย่าง
เพียงพอต่อการบรรลุวัตถุประสงค์ของงานที่ได้รับมอบหมายด้วยความระมัดระวังรอบคอบข้อมูลเชื่อถือได้และเป็น
ประโยชน์ต่อการปฏิบัติงาน  
     3. การเก็บรักษาข้อมูลที  ่ได้จากการปฏิบัติงานต้องจัดเก็บในแฟ้มถาวรเป็นหมวดหมู่ และเก็บรักษา 
ข้อมูลในสถานที่่ปลอดภัยเพื่อป้องกันการสูญหาย สามารถสืบค้นได้โดยสะดวกรวดเร็ว ผู้ตรวจสอบภายในแต่ละคน
เป็นผู้รับผิดชอบในการเก็บรักษาข้อมูล โดยจัดเก็บไม่น้อยกว่า ๑๐ ปี นับจากวันที่อธิบดีลงนามรายงานผล        
การตรวจสอบ หากพ้นระยะเวลาการเก็บรักษาแล้วให้ด าเนินการตามระเบียบสารบรรณ  
     ๔. การเก็บรักษาข้อมูลในรูปแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ ผู้ตรวจสอบภายในจะต้องจัดเก็บรายงานผล    
การตรวจสอบไว้ที่หน่วยความจ ากลางของหน่วยงาน โดยใช้ E-mail ของหน่วยงานเป็นศูนย์กลางหลัก และมีการ
จ ากัดการเข้าถึงข้อมูลเฉพาะผู้มีส่วนเกี่ยวข้องกับงานตรวจสอบภายในเท่านั้น ให้เก็บรักษาข้อมูลเป็นระยะเวลาไม่
น้อยกว่า ๑๐ ปี หากพ้นระยะเวลาการเก็บรักษาให้ด าเนินการลบไฟล์ทันที 
    ๕. ข้อมูลที่ต้องสงวนเป็นความลับให้ปฏิบัติตามระเบียบว่าด้วยการเก็บรักษาความลับของทางราชการ
เก็บไว้ในสถานที่ปลอดภัย ไม่เปิดเผยข้อมูลของสถานที่เก็บให้กับบุคคลที่ไม่เกี่ยวข้อง ให้เก็บเอกสารดังกล่าวไว้ไม่
น้อยกว่า ๑๐ ปี การเผยแพร่ 
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        (นางสาวธิดารัตน์ อุปชัย) 
              นักตรวจสอบภายในช านาญการ 
      ปฏิบัติหน้าที่หัวหน้าหน่วยตรวจสอบภายใน 


